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Zadani praktické zkousky z odbornych predméti

Trida: 4. VS Kéd a obor vzdélani: 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost

Skolni rok: 2025/2026 ZkousSejici: Ing. Ivana Zdrazilova
Ing. Marek Vodochodsky, MBA

Zadani praktické zkousky:

Zkouska vychazi z ucebnich osnov predmétti Informacni a komunikacni technologie a Korespondence a
ze stanovenych témat praktické zkousky pro dany skolni rok.

74k na zakladé zadani bude fesit 4 praktické ulohy. Vystupem 2 tloh z korespondence bude dopis.
Vystupem 2 tloh z informaéni a komunikaéni technologie bude upraveny dokument, tabulka, graf.

Témata praktické zkousky:

Pisemnosti obchodniho charakteru

Dokumenty pravniho charakteru

Dokumenty personalniho charakteru

Dopisy obcanil pravnickym osobam

Uprava dokumentu .doc/.xlsx, hromadné korespondence

Kontingenéni graf a kontingen¢ni tabulka

Zpusob konani praktické zkousky:

Ulohy zak zpracuje na poéitadi v u¢ebné ICT. Vypracované Glohy bude ukladat v po¢itadi dle pokyni,
se kterymi bude seznamen pted zahdjenim zkousky.

Zakovi s priznanym uzplisobenim podminek pro konani maturitni zkousky bude dle doporuc¢eni SPZ
navySen Casovy limit zkouSky a umoznéno pouzivani kompenzacnich pomiicek.

Délka zkousky: 120 minut

Povolené pomiicky: psaci potfeby, zvyraziiovade
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Zpusob hodnoceni uloh:
Z kazdé tlohy miize zak ziskat 10 bod.

Uloha 1 a iiloha 2 - KOR

Kritérium hodnoceni Bodové hodnoceni
Spravné urceni pisemnosti 1
Nalezitosti pisemnosti 2
Formalni Gprava dopisu 2
Stylizace dopisu 2
Kompletni udaje dle zadani 2
Pravopis 1

Maximalni pocet bodt za tilohu 10 bodu

Uloha 3 a iiloha 4 — ICT

Uloha 3
Kritérium hodnoceni Bodové hodnoceni
Setfazeni zdznami v tabulce 1
Formatovani dokumentu, definice styli nadpist 3
Vygenerovani obsahu, Uiprava prvni stranky 2
Dodrzeni typografickych zasad pii pravach dokumentu 1
Spravné pouziti slu€ovacich poli, vygenerovani findlniho 3
dokumentu hromadné korespondence
Maximalni pocet bodi 10 boda
Uloha 4
Kritérium hodnoceni Bodové hodnoceni
Uprava sesitu pro vyhodnoceni dat formou kontingenénich graft a )
kontingenc¢nich tabulek
Spravné zvoleni kritérii a filtrti pro pouziti kontingencniho )
sloupcového grafu a kontingenc¢ni tabulky
Spravné zvoleni kritérii a filtrti pro pouziti kontingencniho )
vysecového, prostorového vysecového grafu a kontingencéni tabulky
Spravné zvoleni kritérii a filtrti pro pouziti kontingencniho )
pruhového, skupinového pruhového grafu a kontingenc¢ni tabulky
Filtr a fazeni dat v tabulce 2

Maximalni pocet bodu 10 bodt




labska stiedni  Labska stfedni odborna &kola a Stredni odborné ugilisté Pardubice, s.r. 0.
U Josefa 118, 530 09 Pardubice

Maximalni dosazeny pocet bodu za 4 tlohy je 40 bodu.

Podminkou pro splnéni praktické zkousky z odbornych predmétt je vypracovani vSech Ctyt tloh a
minimalni pocet ziskanych bodl za ulohu musi byt 2 body.
Hranice uspés$nosti praktické zkousky z odbornych predmétii €ini celkem 14 bodu.

Vysledné hodnoceni praktické zkousky:

Body Znamka
35-40 1
28 -34 2
21-27 3
14 -20 4
0-13 5

V Pardubicich 15. 9. 2025

Ing. Radmila Kozohorska
teditelka Skoly



